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Prot. n. (vedasi Segnatura) Portogruaro, 28/01/2025 
 

All’Albo dell’Istituto 

 Al Sito WEB 

Ai docenti dell’istituto 
Al personale in servizio presso altre Istituzioni scolastiche 

A tutti gli interessati 
 
 
Oggetto: Avviso pubblico interno/esterno di selezione mediante procedura ordinaria di 
affidamento diretto di incarico di prestazione d’opera occasionale intellettuale a esperti 
finalizzato all’individuazione di un esperto di TEATRO A.S. 2024/2025 
 

 
 

IL DIRIGENTE 
SCOLASTICO 

 
 
VISTO il DPR n. 275/1999, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  
VISTO il D.I. n. 129 del 28/08/2018 “Nuovo Regolamento di Contabilità”, concernente le istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, nello specifico l’art. 43 
che consente all’ istituzioni scolastica la stipula di contratti di prestazione d’opera con esperti per 
particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta formativa nonché 
la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione; 
VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche”; 
VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Norme in materia di procedimento amministrativo e di 
diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 
VISTA la legge 24 dicembre 2007, n. 244, disposizioni in tema di collaborazioni esterne; 
VISTA la richiesta delle docenti del plesso di scuola primaria “Virgilio” di Giussago (Portogruaro), 
con volontà di continuità del progetto già svolto nell’a.s. 2023-2024; 
VISTO il PTOF 2024-2025; 
VISTA la disponibilità in bilancio pari a € 1,000,00 per la stipula del contratto di un esperto di teatro; 
RILEVATO che tale importo corrisponde a n.25 ore di prestazione professionale in riferimento 
all’anno scolastico 2024-2025; 
VISTA la necessità di provvedere all’acquisizione del servizio in oggetto, al fine di garantire il 
regolare svolgimento dell’offerta formativa; 
RITENUTO di dover procedere per l’acquisizione del servizio in oggetto con una procedura di 
affidamento diretto previa comparazione di curricula e di piani di azioni progettate dagli aspiranti 
all’incarico; 
TENUTO CONTO che l’impegno del servizio è ricompreso nel limite di cui all’art. 36, comma 2, 
lettera b) del D.Lgs n. 50/2016: importo complessivo di € 1.000,00; 
VISTE le Linee Guida n. 4 dell’ANAC, ai sensi e per gli effetti dell’art. 36 del D. Lgs. n. 50/2016;  
PRECISATO altresì, che in capo al soggetto affidatario non dovranno sussistere motivi di 
esclusione di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016; 
TENUTO CONTO che per la realizzazione del sottoelencato progetto, si rende necessario 
procedere all’individuazione di un esperto, con precedenza per personale interno con i requisiti 
idonei a ricoprire detto incarico; 
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CONSIDERATA la necessità di reperire personale esperto di elevata e spiccata esperienza e 
professionalità;  
RITENUTO di dover procedere ad avviare la procedura volta ad individuare un esperto di teatro 
in possesso dei requisiti richiesti a cui affidare l’incarico per le finalità su esposte 
 
 

EMANA 
 

 
il presente Avviso Pubblico relativo alla selezione per il conferimento dell’incarico a una figura 
professionale esperta con comprovata e documentata esperienza in TEATRO per prestazione 
d’opera professionale non continuativa, stipulando un contratto di prestazione d’opera per progetto 
rivolto ai bambini dai 6 agli 11 anni della scuola primaria.  
 
 
ART. 1 DESCRIZIONE DEL PROGETTO 
Il progetto è coerente con le attività curricolari e con i progetti già in atto nella scuola. 
 
Titolo progetto: PROGETTO TEATRO 
 
Finalità e obiettivi 
FINALITÀ - Favorire il processo di maturazione ed il 

consolidamento della capacità di 
relazionarsi in modo consapevole con 
gli altri, sviluppando la socializzazione, 
lo spirito di collaborazione e di 
accettazione reciproca; 

- Ampliare gli orizzonti culturali degli 
alunni, stimolando nella sensibilità le 
arti sceniche 

 
 
OBIETTIVI - Potenziare l’uso di linguaggi verbali e 

non verbali e della comunicazione 
corporea e musicale; 

- Promuovere il rispetto delle regole, di sé 
stessi, degli altri; 

- Migliorare la conoscenza di sé, delle 
proprie capacità, potenziando 
l’autocontrollo e l’autostima; 

- Stimolare la creatività e la capacità di 
pensiero critico e divergente; 

- Potenziare lo sviluppo psicofisico, 
affettivo, linguistico e relazionale; 

- Prevenire e contrastare fenomeni di 
disagio e di dispersione scolastica; 

- Favorire l’inclusione sociale, 
l’integrazione tra varie culture, la 
valorizzazione delle differenze; 
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Destinatari: Alunni dagli 8 agli 11 anni 
 
 
ART. 2 – COMPITI DELL’ESPERTO 
 

 Assicurare la continuità per tutta la durata 
 Rimodulare il percorso formativo a seconda degli obiettivi proposti 
 Definire gli obiettivi da raggiungere e predisporre gli strumenti di rendicontazione del 

raggiungimento degli stessi 
 Comunicare preventivamente eventuali impedimenti all’attività di docenza per eventuale 

tempestiva rimodulazione del calendario 
 Condividere periodicamente con il Referente del Progetto e con il Dirigente 

Scolastico i risultati raggiunti 
 Controllare l’avanzamento del percorso 
 Puntuale compilazione del time-sheet  
 Redigere relazione finale individuale contenente obiettivi, strategie, metodologie e 

strumenti utilizzati, metodi di misurazione adottati e livelli raggiunti  

 
 
 
 
ART.3 -  PERIODO, DURATA, SEDE DI SVOLGIMENTO DEL PROGETTO 
Il progetto avrà inizio presumibilmente a febbraio/marzo 2025 e si concluderà presumibilmente in 
aprile/maggio 2025. 
Durata:  n. 8 incontri da 1h ciascuno per ognuna delle 3 classi; 1h di restituzione finale alle insegnanti 
con dettagliata documentazione da consegnare. 
Sede: Scuola primaria “Virglio” – Giussago (Portogruaro). 
 
 
ART. 4 -  ASPETTI FINANZIARI 
Il compenso per l’incarico in oggetto sarà pari ad € 1000,00 onnicomprensivo di qualsiasi ritenuta 
e/o spesa.  Gli importi sono da intendersi comprensivi anche delle spese di trasporto per gli 
spostamenti del prestatore d’opera. Sarà cura dell’aggiudicatario compilare la scheda fiscale utile ai 
fini della liquidazione, che avrà luogo al termine dell’attività, dopo presentazione di apposita 
relazione, compilazione del registro presenze ed entro 30 giorni dal ricevimento della fattura 
elettronica.  
 
ART. 5 – REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE E CRITRI DI SELEZIONE 
I candidati interessati alla partecipazione al presente avviso dovranno possedere, alla data di 
scadenza del termine ultimo per la presentazione della domanda di ammissione, i seguenti requisiti: 
- assenza di condanne penali che escludano dall’elettorato attivo e che comportino l’interdizione dai 

pubblici uffici e/o l’incapacità di contrattare con la pubblica amministrazione; 
- essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

- cittadinanza italiana o appartenenza ad uno stato membro dell’Unione Europea; godimento dei diritti 
politici. Gli aspiranti appartenenti alla Pubblica Amministrazione dovranno essere autorizzati 
dall’Ente di appartenenza e la stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta 
autorizzazione. 

 
Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra 
documentazione hanno valore di autocertificazione. Si rammenta che la falsità in atti e la 
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dichiarazione mendace, ai sensi dell’art. 76 del predetto DPR n. 445/2000 e successive modifiche ed 
integrazioni, implica responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a costituire causa di esclusione dalla 
partecipazione alla gara ai sensi dell’art. 75 del predetto DPR n. 445/2000. Qualora la falsità del 
contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo, potrà essere 
risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c. 
 
I criteri di selezione e le condizioni di partecipazione sono i seguenti: 
 
1.   documentata esperienza professionale relativa al presente avviso seguendo i criteri della tabella 
del successivo paragrafo. 
 
I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la domanda di 
partecipazione. L’accertamento della mancanza dei suddetti requisiti comporta in qualunque 
momento l’esclusione dalla procedura di selezione stessa o dalla procedura di affidamento 
dell’incarico o la decadenza dalla graduatoria. 
 
 
ART. 6 – MODALITÀ DI VALUTAZIONE DELLA CANDIDATURA  
La commissione attribuirà un punteggio globale massimo di 18 punti, somma dei titoli culturali 
(max 8 punti) e dei titoli professionali (max 10 punti).    
 
La selezione delle candidature sarà effettuata con il seguente ordine: 

1. Candidature presentate dal personale interno, in servizio nell’Istituto; 
2. Candidature presentate da esperti esterni. 
3. A parità di punteggio prevarrà la minore età anagrafica. 

Non saranno valutati i titoli e/o esperienze lavorative in corso o non ancora concluse e certificate. 
Non saranno valutati i titoli professionali di cui non si indica la data di conseguimento. 
Le domande pervenute saranno valutate sulla base del Prospetto di autovalutazione inviato dagli 
esperti e della seguente Tabella dei titoli valutabili: 
 
 

Titoli culturali e professionali 

1. Precedenti analoghe esperienze con 
alunni di scuola primaria (anche 
paritaria o privata) 
Punti 2 per ogni anno (massimo 5 
anni) 

 

Massimo  
10 punti 
 

Punteggio 10 

2. Attestati di frequenza a corsi di 
specializzazione congruenti ai 
contenuti del progetto (punti 1 per 
corso fino ad un massimo di 5 corsi) 

Massimo 
titoli 
valutabili 5 

Punteggio 5 

3. Ulteriori titoli culturali (Punti 1 per 
ogni titolo per un massimo di 3 titoli) 

Massimo 
titoli 
valutabili 3 

Punteggio 3 
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TOTALE 18  

 
 
ART.7 -  PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE E TERMINI DI SCADENZA 

Per partecipare al bando di selezione gli interessati dovranno far pervenire la loro candidatura, a 
pena di esclusione, entro le ore 12.00 del 12/02/2025 tramite posta elettronica certificata PEC 
veic859007@pec.istruzione.it indirizzata al Dirigente Scolastico o con consegna a mano agli Uffici di 
Segreteria dal lunedì al sabato dalle ore 10:00 alle ore 12:00. Nell’oggetto della PEC deve essere 
indicata la seguente dicitura: “AVVISO PER L’AGGIUDICAZIONE DELL’ ESPERTO DI 
TEATRO”. È responsabilità del candidato verificare di aver trasmesso tutta la documentazione 
richiesta dall’Avviso. Le candidature pervenute oltre il termine fissato saranno considerate nulle e 
quindi non saranno aperte, ma conservate agli atti della scuola. Le candidature redatte in modo 
imperfetto, incomplete, condizionate e comunque non conformi alle prescrizioni del presente Avviso 
saranno considerate nulle e comporteranno l’automatica esclusione dalla selezione.  
La candidatura dovrà contenere: 
• Istanza di partecipazione accompagnata, a pena di esclusione, da un documento di identità in corso di 

validità, con indicazione completa dei dati anagrafici di chi concorre, del domicilio, del codice 
fiscale, del titolo di studio, dell’attività e dell’ubicazione del proprio recapito professionale (Modello 
1); 

• curriculum vitae FORMATO EUROPEO dal quale risulti il possesso dei requisiti culturali e 
professionali necessari per l’espletamento del servizio (Da allegare al Modello 1) 

• Autorizzazione trattamento dei dati personali (Modello 2); 

• Autocertificazione dei documenti posseduti e dei titoli attestanti i requisiti richiesti (Modello 3); 

• Dichiarazione ai sensi degli artt. 75-76 D.P.R. 445/2000 (Modello 4) 

• Dichiarazione sull’insussistenza di cause di incompatibilità (Modello 5) 

 

ART.8 – SELEZIONE E CONFERIMENTO DELL’INCARICO 
 
La selezione delle domande sarà effettuata dal Dirigente Scolastico coadiuvato da una commissione 
appositamente costituita, al cui insindacabile giudizio è rimessa la scelta dell’esperto a cui conferire 
l’incarico.  
L’Istituto si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola 
domanda pervenuta, purché pienamente rispondente alle esigenze progettuali o di non procedere 
all’attribuzione dello stesso a suo insindacabile giudizio. Nel caso l’aggiudicazione avvenga in 
favore di soggetti dipendenti da altra amministrazione pubblica o di diritto pubblico, si darà corso 
alla convenzione solo dopo aver acquisito il consenso scritto da parte dell’Amministrazione titolare 
del contratto di lavoro. La mancata presentazione produrrà l’esclusione dall’incarico. 
L’esito della selezione sarà pubblicato all’albo on line di questa Istituzione scolastica e sul sito web. 
Avverso la graduatoria è ammesso reclamo scritto, entro 5 giorni dalla data della sua pubblicazione. 
Trascorsi i 5 giorni senza reclami scritti, la graduatoria diventerà definitiva. 
L’Istituto si riserva, in caso di aggiudicazione, di verificare i requisiti dichiarati, mediante 
acquisizione d’ufficio dei certificati attestanti il possesso di stati, fatti e qualità dei soggetti 
dichiaranti. 
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Tutti i requisiti per l’ammissione alla selezione devono essere posseduti alla data di scadenza del 
termine utile per la presentazione della candidatura. 
I certificati, gli attestati e gli altri documenti dichiarati possono essere certificati mediante 
autocertificazione con l’esatta indicazione di tutti gli elementi necessari alla valutazione dei titoli e 
allegando la copia di un documento di riconoscimento. 
L’Istituto si riserva di effettuare idonei controlli sul contenuto delle dichiarazioni rese; qualora dal 
controllo emergesse la non veridicità del contenuto delle dichiarazioni si procederà all’esclusione 
dalla graduatoria. 
 
 
ART. 9 – ESCLUSIONE 
L’esclusione dalla selezione avverrà, oltre ai casi previsti dalla normativa vigente, anche qualora: 
- Manchino i requisiti richiesti; 

- La documentazione sia incompleta e manchi di documenti essenziali a valutare l’ammissibilità del 
candidato; 

- La domanda di partecipazione pervenga oltre il termine perentorio previsto in detto Avviso di 
selezione; 

- Curriculum Vitae non in formato europeo. 
 Rimane a cura del candidato far giungere la propria documentazione per tempo all’Istituto e per il 
rispetto del termine farà fede solo ed esclusivamente il timbro di arrivo al protocollo generale 
dell’Istituto. 

 
 
ART. 10 – PUBBLICAZIONE ESITI DELLA SELEZIONE 
La graduatoria dei candidati sarà affissa all’Albo dell’Istituto e su Amministrazione trasparente 
 
 
ART. 11 -  INFORMATIVA PRIVACY E TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Gli esiti dell’avviso saranno pubblicati all’Albo della scuola; ai sensi del decreto 10 Agosto 2018, 
n.101 e ai sensi del Regolamento Europeo 2016/679, i dati personali forniti dai candidati saranno 
raccolti presso l’Istituto Comprensivo di Portogruaro e Fossalta di Portogruaro per le finalità di 
gestione della selezione e potranno essere trattati anche successivamente all’eventuale stipula del 
contratto, per le finalità inerenti alla gestione del contratto stesso, ivi inclusa la pubblicazione sul sito 
web della scuola ed il conferimento di tutte le informazioni richieste dalla normativa vigente. Il 
conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini della procedura di selezione comparativa, pena 
l’esclusione della stessa. L’interessato gode dei diritti di cui alle leggi citate, tra i quali il diritto di 
accesso ai dati che lo riguardano e il diritto di rettificare i dati erronei, incompleti o raccolti in termini 
non conformi alla legge. 
La partecipazione al presente avviso costituisce automatico consenso al suddetto trattamento dei dati 
personali.  
Il presente avviso è pubblicato all’Albo on-line dell’Istituto nell’apposita sezione del sito della scuola 
e Amministrazione trasparente nella sezione Bandi e Contratti.  
 
 
ART. 12 –RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Il Responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico dell’Istituto, prof.ssa Caterina Lombardi. 
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ART. N. 13 - PUBBLICITÁ 
Al fine di garantire la più ampia partecipazione possibile a tutela dell’interesse pubblico, al 
presente Avviso è data ampia pubblicità. 
Il presente Avviso viene pubblicato sul sito istituzionale dell’I.C.di Portogruaro e Fossalta di 
Portogruaro, nella sezione Albo on line e nella sezione Amministrazione Trasparente “Bandi e 
Contratti”. 
 
 
ART. 14 – CONTROVERSIE 
Quanto non espressamente previsto dal presente contratto, è regolato dal Codice Civile. Qualsiasi 
controversia è devoluta alla competenza del foro di Venezia. Per quanto non esplicitamente previsto 
nel presente bando, si applicano le disposizioni previste dal disciplinare relativo al conferimento dei 
contratti di prestazione d’opera richiamato nelle premesse, nonché, per quanto compatibile, con la 
normativa vigente in materia. 
 
 
 
 
 
 
ALLEGATI: Moduli 1-2-3-4-5 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
 Prof.ssa Caterina Lombardi 

 

 
DOCUMENTO FIRMATO DIGITALMENTE 
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